OGLOSZENIE O REKRUTACJI NA STANOWISKO PRACY W POWIATOWYM CENTRUM
POMOCY RODZINIE W POLICACH

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Policach, wul. Szkolna 2, 72-010 Police

oglasza rekrutacj¢ na stanowisko: specjalista ds. 0s6b niepelnosprawnych

® wwymiarze pelnego etatu

Wymagania niezbe¢dne:

1. wyksztalcenie wyzsze,

2. predyspozycje psychofizyczne takie jak: umiejetnosé dobrej organizacji pracy, odpowiedzialnoéé,
dokladnos¢, skrupulatnosé, kreatywnoéé, empatia i umiejetnos¢ rozumienia drugiej osoby oraz
wspoldziatania z osobami niepelnosprawnymi, cierpliwosé,

3. pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,

4. dobra znajomos¢ obslugi komputera, m.in. programéw: excel, power point, word otaz urzadzen
biurowych,

5. staz pracy minimum 2 lata,

6. znajomos¢ ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 t. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepelnosprawnych (Dz. U. z 2020 ¢., poz. 426).

Wymagania dodatkowe:

1. znhajomos¢ ustawy z dnia 14 czerwca 1960 t. Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz.U. 2018
p0z.2096 z pdzn.zm.)

2. prawo jazdy kat. B.

Zakres zadafi wykonywanych na stanowisku pracy:

1. udzielanie informacji osobom niepelnosprawnym na temat dostepnej pomocy ze strony PCPR w
zakresie rehabilitacji spolecznej i zawodowej,

2. kompletowanie, weryfikacja formalna i merytoryczna ocena wnioskéw o dofinansowanie sportu,
kultury i turystyki,

3. kompletowanie, weryfikacja formalna i merytoryczna ocena wnioskéw o dofinansowanie likwidacji
barier architektonicznych, w komunikowaniu sie i technicznych,

4. przyjmowanie i kompletowanie wnioskéw oséb niepelnosprawnych o dofinansowanie do
uczestnictwa w turnusach rehabilitacyjnych,

5. kompletowanie, weryfikacja formalna i merytoryczna ocena wnioskéw o dofinansowanie
zaopatrzenia w sprzet rehabilitacyjny, przedmioty ortopedyczne i $rodki pomocnicze,

6. kompletowanie, weryfikacja formalna i merytoryczna ocena wnioskéw o dofinansowanie ustug
tlumacza jezyka migowego lub tlumacza-przewodnika,

7. kompletowanie, weryfikacja formalna i merytoryczna ocena wnioskéw o wypozyczenie sprzgtu
rehabilitacyjnego i urzadzen pomocniczych,

8. prowadzenie wypozyczalni sprzetu rehabilitacyjnego i urzadzen pomocniczych,

9.  obsluga programéw celowych PFRON,

10.  obsluga programéw rzadowych,

1. przygotowanie planéw zadati w zakresie wydatkowania érodkéw PFRON,

12, przygotowanie sprawozdawczoéci i informacji z prowadzonej dzialalnoéci na rzecz oséb
niepetnosprawnych,

13. wprowadzanie danych do rejestréw elektronicznych.

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
® praca biurowa, stres zwigzany z réznorodnoscia wykonywanych zadaf oraz podejmowaniem
decyzji, obsluga komputera powyzej 4 godzin dziennie.



Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy
® pomieszczenia PCPR znajduja si¢ na parterze i I pietrze budynku przy ul. Szkolnej 2 w Policach,
® w budynku znajduje si¢ winda, urzadzenia higieniczno—sanitarne na 1 kondygnacji, podjazdy,
oswietlenie dzienne i sztuczne jarzeniowe,
e stanowisko pracy wyposazone jest w komputer przenosny.

Informacje dodatkowe:

Informujemy, iz w miesigcu poprzedzajacym  date  ogloszenia wskaZnik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przep1sow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych, wynosil co najmniej 6%.

Wymagane dokumenty:
1. zyciorys (CV) i list motywacyjny,
2. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i do$wiadczenie zawodowe,
3. oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania w pelni z praw
publicznych,
4. oswiadczenie  kandydata o  nickaralnoéci za  przestepstwa  popelnione  umyslnie
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe
5. oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych:
wWyrazam 3gode na pryetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrseb niebednych do realizaci
procesu biesque i prysdych rekrutagi 3godnie 3 Ustawq 3 dnia 10.05.2018 r. o ochronie danyeh osobowych (Dz.U. 2018
poz.1000).
Prosimy o skladanie zgloszefi w terminie do 26.10.2020 r. (decyduje data wplywu w siedzibie
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Policach), droga pocztowa, przesylka kurierska, osobiscie,
droga elektroniczng na email: sekretariat@pcpr.police.pl. W przypadku przeslania oferty droga pocztows
koperta zawierajaca ofert¢ powinna by¢ zaadresowana:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Szkolna 2, 72-010 Police

z dopiskiem: ,, Dotyczy rekrutacji na stanowisko specjalista ds. osob niepefnosprawnych”

Wszystkie zlozone zalaczniki musza by¢ podpisane. W przypadku skladania ofert droga elektroniczng
konieczny jest podpis Kandydata (np. w formie skanu).

Inne informacje:

* Oferty po terminie nie bedg rozpatrywane.

* Osoby spelniajace wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostana powiadomione telefonicznie o
terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji. Osoby, ktore nie spelnia wymaga formalnych, nie beda
informowane. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie nie odsyla dokumentéw kandydatom. Po uplywie 3
miesiecy od dnia upowszechnienia informacji o wynikach naboru nieodebrane przez kandydatéow
dokumenty zostang zniszczone.

* Wyniki rekrutacji zostang umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;

(http://bip.pepr.police.pl/) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Policach. Dodatkowe informacje pod nr telefonu (91 4240700).




